YACHT-CLUB I
BAYER -@—
LEVERKUSEN

Zweck des Abrechnungsformulars

Das Formular dient der Beauftragung und dem Zahlungsverkehr zwischen dem Yacht-Club Bayer Leverkusen
und Vereinsmitgliedern, die von einem Bereichsleiter (Mitglied des geschaftsfihrenden Vorstands) mit einer
Aufgabe betraut werden und im Rahmen dieser Aufgabe Einnahmen erzielen oder Ausgaben haben.

Abrechnungsfelder
werden vom Antragsteller ausgefllt

Beschreibung enthalt die Beschreibung der Aufgabe

Ausfiihrender enthédlt den Namen der Person in Druckbuchstaben, die im Auftrag des Vereins tatig
wird

Belegnummer referenziert die als Anlage eingereichten Belege

Abrechnungsbelege missen im Original eingereicht werden. Die Belege werden
durchnummeriert, kleine Belege auf Din-A4-Seiten aufgeklebt. Die Belegnummern
werden auf dem Abrechnungsformular zusammen mit einem Stichwort und dem
Einzelbetrag je Beleg als Ubersicht aufgefiihrt.

Falls Vorschuss fiir die Durchfiihrung der Aufgabe angewiesen wurde oder sonstige
Einnahmen erzielt wurden, wird der Betrag mit einem Minuszeichen ebenfalls separat

angegeben.
Tatigkeit Kurzbeschreibung der Auslage oder des Aufwands, flir den eine Auszahlung beantragt
wird
Std./km Hier wird eingetragen:
Anzahl Kilometer bei der Abrechnung von Kilometergeld
Anzahl Ubungsleiterstunden bei der Abrechnung von Ubungsleiterentschadigung
Anzahl Arbeitsstunden bei der Abrechnung von Eigenleistung
Satz Euro pro Stunde bzw. pro Kilometer
Betrag Erstattungsbetrag in Euro

Eventuelle Vorschiisse oder sonstige Einnahmen werden separat mit einem
Minuszeichen aufgefiihrt

Abrechnungsdatum Datum der Antragstellung

Unterschrift Unterschrift des Antragstellers (wie benannt im Feld "Ausfiihrender" im Kopf des
Formulars)

Zahlungsoptionen
werden vom Antragsteller ausgefllt

1. Option Auszahlung des Betrages auf das angegebene Konto
IBAN IBAN, nur ausfilllen bei Anderung
BIC BIC, nur ausfillen bei Auslandskonto
Kto-Inhaber Name des Kontoinhabers, nur ausfiillen bei Anderung
2. Option Spende des Betrages

falls der Betrag fiir einen bestimmten Vereinsbereich zweckgebunden gespendet
werden soll, kann hier der Zweck angegeben werden, ansonsten gilt allgemeine
Verwendung fir die satzungsgemaBen Zwecke des Vereins

Verwaltungsfelder
werden von der Geschéaftsstelle oder einem Mitglied des geschaftsfliihrenden Vorstands ausgefllt

zustandiger Vorstand enthalt den Namen des Vorstandsmitglieds in Druckbuchstaben, das den Auftrag
erteilt bzw. die Auszahlung freigibt

ggf. 2. Vorstand Wenn der Betrag den Verfiigungsrahmen des auftraggebenden Vorstandsmitglieds
Uberschreitet, wird hier der Namen des 2. Vorstands in Druckbuchstaben
eingetragen. Die Verfligungsrahmen sind in der Geschaftsordnung festgelegt.

Buchhaltung wird vom Schatzmeister oder nach Ricksprache mit dem Schatzmeister vom
auftraggebenden Vorstandsmitglied ausgefiillt

freigegeben am Datum der Freigabe zur Uberweisung des Auszahlungsbetrags

zust. Vorstand Unterschrift des zustandigen Vorstands (wie benannt im Feld "zustandiger Vorstand"
im Kopf des Formulars)

2. Vorstand Unterschrift des 2. Vorstands (falls benannt im Feld "ggf. 2. Vorstand" im Kopf des
Formulars)

Erledigungsvermerke
werden von der Geschaftsstelle bzw. vom Schatzmeister ausgefiillt
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